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Guatemala 30 de Diciembre de 2013

Sefior

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Senor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle
mi Informe de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato
Administrativo por servicios Técnico Profesionales Nimero 92-2013 aprobado
mediante Acuerdo Ministerial Namero 37-2013, Correspondiente al periodo de 02
de Enero al 31 de Diciembre del presente afo.

INFORME DE RESULTADOS

<+ Se agendaron todas y cada una de las actividades que se realizaron en el
presente periodo logrando asi tener un control de las mismas.

%+ Se le brindo servicio de las areas a los colegios que asi lo solicitaron entre
ellas canchas deportivas, areas verdes y también se les apoyo con algunos
implementos deportivos.

< Se realizo la planificacion mensual de actividades la cual se traslado a la
jefatura de centros con todas las actividades a realizar en en presente
periodo

< Se apoyo en la supervisién del mantenimiento de las areas deportivas las
cuales se lograron mantener limpias y en buen funcionamiento



< Se llenaron las expectativas de la administracion las entre las cuales se
resaltan la limpieza y el ornato de el centro deportivo asi mismo prestar un
servicio personalizado a todos los usuario tanto personas como instituciones
gubernamentales y no gubernamentales
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Guatemala 30 de Diciembre del 2013

Sefior

‘Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro de! Deporte y la- Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho ‘

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle.
mi Informe Final de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato
Administrativo por servicios Técnico Profesionales Nimero 92-2013, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial Nimero 37-2013, Correspondiente al periodo de 02
de Enero al 31 de Diciembre del presente afio.

INFORME FINAL DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE
EL PERIODO:

ENERO

s Supervisidn del estado fisico de las instalaciones deportivas del Parque Erick
Barrondo

o Control de la limpieza y mantenimiento efectuado en las dreas por el
personal de mantenimiento del Ministerio.

o Brindar apoyo en la administracion en diversas actividades

» Planificar actividades mensuales

FEBRERO
e Verificacién disponibilidad y calendarizar las diferentes actividades que se
realizan en las canchas de futbol, papi futbol, baloncesto, volibol, pista de
atletismo, areas verdes, parque infantil. ,
¢ Control de mantenimiento del centro deportivo
» Planificar mensualmente |as actividades



MARZO

» Apoyo en la supervision de los trabajos de mantenimiento y limpieza en las
&reas del parque Erick Barrondo.

e Supervisién de actividades realizadas en el centro deportivo.

o Interaccion con los usuarios para dudas o preguntas

ABRIL
e Archivo de solicitudes y papeleria que ingreso a la administracion
s Afencion de las personas que visitan esta Jefatura
o Supervisién general en la atencion al usuario, para gue se cumplan las
normas del reglamento interno del uso de las instalaciones que regula el
Centro Deportivo.

MAYO
o Verificar la realizacion de las actividades que se realizan en el centro
deportivo. con la finalidad de que se mantenga el orden la limpieza y el
ornato de las areas a utilizar.
s Supervision del mantenimiento de las areas deportivas
» Control de estadisticas y conteo por los agentes de seguridad

JUNIO
¢ Organizar las solicitudes que ingresan a la administracion dirigidas de las
Direccidén General previo a calendarizar en la planificacion semanal
s Reuniones con el personal de mantenimiento con el fin de organizar el
trabajo a realizar.
s Control de la-atencién a los usuarios que visitan la administracion

JULIO

o Informar a los agentes de seguridad de las actividades que se realizaran
para que puedan estar enterados y asi poder estar pendientes de la
ejecucién de las mismas

¢ Monitoreo de todas las actividades relizadas

» Apoyo y supervision en los informes de los requerimientos solicitados por
los diferentes departamentos de la Direccion.



AGOSTO
o Realizacion de planificaciones e informes que solicita la jefatura de centros.
o Informar del trabajo realizado a las autoridades del centro deportivo
o Planificar y ejecutar las instrucciones recibidas

SEPTIEMBRE

o Planificacion de actividades relacionadas con las areas deportivas

« Coordinar actividades y reuniones con el personal de mantenimiento para
un mejor desempeiio.

e Asistencia en las actividades administrativas para poder mantener un buen
servicio

« Planificacion de actividades de independencia con los colegios que asisten
al centro deportivo

OCTUBRE

« 'Control del buen estado de las instalaciones del centro deportivo
o Planificacion de actividades diversas para un buen servicio a los usuario
o Control de las bodegas y areas deportivas.

NOVIEMBRE

» Colaboracion en el dia del barrilete en la comision de parqueos
e Cooperacion en actividades del curso de vacaciones
« Control de espacios fisicos en cuanto a las areas verdes y otras.

DICIEMBRE

® Realizacion de informes de fin de afio los cuales se envian a diferentes
oficinas del ministerio.

° Brindar y resolver dudas a los usuarios y dependencias del gobierno en
cuanto al uso y ubicacion de las areas.



o Verificar la realizacion de las actividades que se realizan en el centro
deportivo con la finalidad de que se mantenga el orden la limpieza y el
ornato de las areas a utilizar. n :

« Organizar las solicitudes que ingresan a la administracion dirigidas de las
Direccién General previo a calendarizar en la planificacion semanal.

o Informar a los agentes de seguridad de las actividades que se realizaran
para que puedan estar enterados y asi poder estar pendientes de la
ejecucion de las mismas
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